SOLICITUDDEACCESOA LAINFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN

Parausointerno Fecha

HUIMILFaN

Expediente Folio dia mes afio

SOBRE EL AVISO DE PRIVACIDAD
LaUnidadde Transparencia del Municipio de Huimilpaneselorganismoresponsabledel tratamientode los datos que nos proporcione,
mismos que seran utilizados para efectuar el tramite de su solicitud de acceso a la informacion publica. Consulte nuestroavisode
privacidaden
https://huimilpan.gob.mx/archivos/AvisoDePrivacidad/AVISO_DE_PRIVACIDAD INTEGRAL_SOLICITUD_DE_INFORMAC
ION.pdf oenlaoficinadeatenciondelaUnidad.

DATOS DEL SOLICITANTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL

Personafisica

Apellido Paterno ApellidoMaterno Nombre(s)

Persona moral
Razén social o denominacién

*
Representante legal ApellidoPaterno Apellido Materno Nombre(s)
* Solamente con poder notarial para personas morales (presentar original o copia certificada para cotejo).

[ 1 Seudénimo (indicar):

Alpresentarsu solicitud utilizando seudénimo ode forma andnima, noesnecesario completar la siguiente

|:| Andnimo seccion, ni firmar la presente solicitud. Sin embargo, debe considerar que la(s) notificacion (es) que
Corresponda (n)asu tramite,serealizara enlos ESTRADOS de la UnidaddeTransparenciadel Municipio de Huimilpan.

DATOS DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL — PARA NOTIFICACIONES
AutorizoalaUnidaddeTransparenciadel Municipio de Huimilpan,paraelusodelosdatosquea
continuacién proporciono, para recibir notificaciones derivadas del tramite de la presente Solicitud.

Blcorreoelectrénico

Direccion de correo electronico valida

Domicilio ubicado en:

Calle, nimero exterior y nimero interior

Colonia o fraccionamiento

Delegacién o municipio

C.P.

Entidad Federativa /Pais

Entre lascalles.

Otras referencias para la ubicacién del domicilio

Notificacion en ESTRADOS de la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Al no proporcionar datos que permitanla
notificacion através celos medios antes sefialados,estaUnidad notificara en ESTRADOS amas tardar el dia20 y hasta el dia habilnimero 50, a
partir de la recepcion de la presente solicitud. Debe considerar a demds que, de ser necesaria la prevencion (numeral 4 del apartado de
Informacidn General), se publicaria la notificacion correspondiente, a mas tardar el 52 dia habil, contado a partir de la recepcién de su solicitud.

CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Lainformacion dela presente Solicitud debe ser registrada y capturada enla Plataforma Nacional
de Transparencia, administrada por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informaciony Proteccion de DatosPersonales, seglinloestablecidoenel articulo 118 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica del Estado de Querétaro.
AutorizoalaUnidad, paraeluso de los datos personales proporcionados en la presente
solicitud, parasuregistroy capturaenlaPNT SiE NO

Estoy enterado del tratamiento que recibiran los datos personales contenidos en la presente
solicitud y los que se deriven de ésta, en términos del Aviso de Privacidad Integral de la Unidad,
con fundamento en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Firma del solicitante y/o
representante

ANEXOS
Podernotarial (encopiasimple) Copiadeidentificacion oficial en caso de serrepresentante
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DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA

[ZIDocumento(s) anexo(s):

DATOS QUE FACILITEN LA BUSQUEDA Y EVENTUAL LOCALIZACION DE LA INFORMACION (Opcional)

INDIQUECOMODESEARECIBIRLAINFORMACION (Vernumeral9y10delasecciéndeInformaciénGeneral)

[Zklectrénico Copia simple Copia certificada Consulta directa

INFORMACION GENERAL

N

e

10.

11.

SusolicitudserdatendidadeacuerdoaloestablecidoenlaleydeTransparenciayAccesoalalnformaciénPublicadel Estadode Querétaro.

No se requiere presentar identificacion para solicitarinformacidn, excepto en el caso del Represente Legal.

Para la notificacion a representante legal u otra persona autorizada para recibirlas, deberd presentar la documentacion sefialada en la seccién
correspondiente.Asimismo,con base en el articulo 85, fraccidn Il de la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesidon de Sujetos
Obligados, para el caso de solitudes mediante las cuales esta Unidad le notifique una respuesta que contenga datos personales del solicitante, sera
indispensable la plena identificacion del titular.

En caso de que la descripcidn proporcionada en la presente solicitud no sea suficiente para localizar la informacién requerida o no sea clara y precisa, la
Unidad podra requerir al solicitante, por una vez y dentro de los 5 dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, para que indique otros
elementos o corrija los datos proporcionados o bien, precise uno o varios requerimientos de informacién. Este requerimiento interrumpira el
plazo de respuesta (20 dias habiles), el cual continuara en cuanto el particular dé repuesta al requerimiento, para lo cual cuenta con 10 dias habiles a
partir de que se le notifique la prevencion.

Larespuestaasusolicitud debera emitirse dentro delos 20 dias habiles siguientes ala presentacion de susolicitud.

Elplazode20diashabiles podraampliarse hastaporotros 10 dias habiles, ampliacion que se notificara sise da el caso.

Lasnotificaciones querealice el personaldelaUnidad, yaseaeneldomicilio, correoelectronico o correocertificadoseran para darrespuesta alasolicitud
presentadayensucasoindicarladisponibilidad delainformaciénrequerida paraqueacudaarecogerlaalaoficinadeatencion de la Unidad.
Laconsultadelainformaciénes gratuita, sin embargo, la reproduccion de copias o elementos técnicos tienen un costo directamente relacionado
con los materiales empleados, el cual debera ser cubierto por el solicitante de manera previa a la entrega de lainformacion. El costo por laexpedicion
de copias certificadas ocualquier otro medio deentrega,se fijardenlas leyes en lamateria, sin que ello implique lucro a favor de la
autoridad generadora dela informacién. El solicitante podra proporcionar el medio oelementotécnico en el quequiera que le sea provista
lainformacidn, siempreycuando sea posible hacerla entrega bajo ese formato requerido.

Una vez notificada la disponibilidad de la informacidn solicitada, la Unidad tendrd disponible la informacion requerida durante un plazo de 60dias,
contadoa partir de que el solicitante hubiere realizado el pago respectivo, el cual deberd efectuarse en un plazo no mayora 30 dias. Transcurridos dichos
plazos se dara por concluida a solicitud y se procedera, cuando sea el caso, a la destruccidon del material en el que se reprodujolainformacién. Porlocual,
el particulardeberarealizarunanuevasolicitud deaccesoalainformacion, sinresponsabilidad alguna para la Unidad.

Encaso deinconformidad con larespuesta a su solicitud de informacién, podra interponer recurso de revision ante la Comisién de Transparencia,
AccesoalalnformacidnPublica y Proteccidn de Datos Personales del Estadode Querétaro(INFOQRO),dentro de los 15 dias habiles siguientes aque se
lehaya notificado la respuesta a su solicitud.

La unidad no estara obligada a dar trdmite a solicitudes que no se formulen en forma pacificay respetuosa.




